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PALYAZATOT HIRDET
KOZOSSEGI HAZ VEZETO

MUNKAKOR BETOLTESERE

Munkakori feladatok:

« A kozosségi hdz vezetésével kapcesolatos operativ feladatokkal osszefiiggd
teenddk elldtdsa.

« Irdnyitja, szervezi és ellendrzi a kozosségi hdz munkdjét.

« Elldtja és koordindlja a kozdsségi hdz komplex tizemeltetését
(pl. vagyonvédelem, karbantartds, napi szint( feladatok stb.).

+ A kozosségi hdz tigyfeleivel tartja a kapcsolatot.

+ A munkakorhéz tartoz6 adminisztrativ feladatokat elldtja.

+ Kozrem(ikodik a Kamaraerdei Részonkorményzat iiléseinek el6készitésében.

« Miivészeti, szabadidds és sportprogramokat szervez, tovabbd szervezi
Kamaraerdg tinnepi programjait.

« Felméri a programok, csoportfoglalkozdsok irdnti igényt.

El6késziti a rendezvényeket, beilleszti a programnaptérba.

« Egyeztet munkdltatdja és a Kamaraerdei Részonkormdnyzat illetékes
munkatdrsaival a programokrdl, helyszinrdl, id6pontrdl. Ellédtja a rendezvények
szervezéséhez kapcsolddé marketingmunkat. Felkutatja a kdrnyezete
kulturélis tartalomszolgdltatdit és technikai szolgdltat6it. Megtervezi és
megszervezi a rendezvények reklamjdt. Kiépiti és dpolja a sajtokapcsolatokat.
Kapcsolatot tart klubokkal, egyesiiletekkel.

Alkalmazasi feltételek:
« magyar dllampolgdrsdg,
« biintetlen elGélet (erkolcsi bizonyitvany),
« egyetemi vagy fGiskolai szint(i felsGoktatdsban szerzett végzettség,
+ hasonld teriileten szerzett tobbéves szakmai tapasztalat,
+ udvarias fellépés,
+ Word, Excel felhaszndloi szint(i ismerete.

Elvért készségek, kompetencidk:
« megbizhatdsdg, pontos és gyors munkavégzés, nagy teherbirds, stresszt(irg
képesség, kivdld szintli kommunikdcids készség és dontéshozo képesség.
A palydzat elbiralasandl elényt jelent:
+ budadcrsi, kamaraerdei helyismeret, idegen nyelv ismerete.

A munkakor betoltéséhez kiildott jelentkezésnek tartalmaznia kell:

« onéletrajzot,

« az iskolai végzettséget, képzettséget igazold okiratok mdsolatdt,

« motivécids levelet, valamint

+ 3 hénapndl nem régebbi hatdsagi erkélesi bizonyitvanyt,

« nyilatkozatot arrdl, hogy a pdlydzati anyagdban foglalt személyes adatainak
a pdlydzati eljdrdssal osszefliggd kezeléséhez, illetve betekintésre jogosultak
dltali megismeréséhez hozzdjarul.

Amit ajdnlunk: hatdrozatlan idére sz616, f¢dlldst munkajogviszony.

A palyazatok beérkezési hatdrideje: 2014. december 12.
A palyézat elbirdldsanak hatdrideje: 2014. december 19.
A munkakor betoltésének idépontja: 2015. janudr 1.

Munkavégzés helye: 2040 Budaors, Kismartoni utca 45.

Jelentkezés mddja:

Amennyiben hirdetésiink felkeltette érdekl§dését, palydzatat elektronikus tton a
titkarsag@btg.hu vagy postai kiildeményként a BTG Nonprofit Kft., 2040 Buda-
ors, Dozsa Gyorgy u. 21. levélcimre kérjiik kiildeni. A boritékon kérjiik feltiintet-
ni a munkakor megnevezését: kozosségi hdz vezetd.




